PHONG GD&DPT PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI Déc Iap - Tu do - Hanh phic
$6:248/QD-MNHM Déng Triéu, ngay 02 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao thwe hién Quy ché dan chi
trong cac hoat djng ciia Truwong Mam non Hoa Mai nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cur Ludt Giao duc 2019;

Ludt thuc hién dan chii ¢ co s6 ndm 2022;

Can cit Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Thi tuong Chinh
phu vé thue hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nhd nuée va
don vi su nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh 59/2023/NP-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phi, quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt thuc hién déin chi ¢ co so;

Can cir Théng tw s6 11/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cua B Gido duc
va Dao tao, Thong tw quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cdc co so gido
duc thuge hé thong gido duc quéc dan;

Can ci Thong tu s6 52/TT-BGD&DT ngay 31 thing 12 nim 2020 cia B¢
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu lé truong mam non;

Can cit Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cua Bé trucng
Bo Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co sé
gido dyc va dao tao thuéc hé thong gido duc quoc dan;

Can cit Quyét dinh s6 246/NQ-MNHM ngay 02/10/2024 cia truong Mam
non Hoa Mai vé viéc ban hanh ndi dung diéu chinh Quy ché thuc hién ddn chi
cia truong Mam non Hoa Mai:

Can cik Quyét dinh s6 247/Q0D-MNHM ngay 02/10/2024 cia truong Mam
non Hoa Mai vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chii ciia truong Mam non
Hoa Mai;

Can cir vao tinh hinh thuc té vé nang luc va chire danh, nhiém vu cua can
bo, gido vién., nhdn vién trong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban chi dao Quy ché dan chu Truong Mam non Hoa
Mai ndm hoc 2024-2025 gém cac ong, ba:

1. Ba Nguyén Thi Huong Hiéu Truéng Trudng ban
2. Ba Luu Ngoc Nhung P. Hi¢u Truong- CTCD  P. Trudng ban
3. Ba Nguyén Thj Ly P. Hiéu Trudng Thanh vién
4. Ba Vii Thi Huong TP t6 CM 2,3 tudi Thanh vién
5. Ba Vii Mai Phuong TT t6 CM 4,5 tudi Thanh vién

8. Ba Vuong Thi Phuong TT t6 vin phong Thu ky
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9.Ba Vi Thi Hoang Chung  TBTTND Thanh vién

Piéu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, té chirc thuc hién quy
ché dan chu trong truong hoc theo ding quy dinh. Té chirc danh gia va bao cao
két qua thuc hién vé& nha truong theo dinh ky. Nhiém vu cac thanh vién do
trurong ban phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh. Cac 6 ong, ba c6 tén ¢
Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Lwu VT,HSDC.

Nguyén Thi Hurong
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PHAN CONG NHIEM VU
Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chii Trudng Mam non Hoa Mai
. Nam hoc 2024-2025
(Kem theo Quyét dinh 56:248/0D-MNHM ngay 02/10/2024
cua Hi¢u truong Truong Mam non Hoa Mai)

Cén ctr chirc nang nhiém vu thuc ’té cua cdc thanh vién, truéng BCD phéan
cong nhiém vu cho céc thanh vién cu thé nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

Ban chi dao thyuc hién Quy ché dan chi & co sé gitip Cén bg quan ly, gido
vién, nhan vién thyuc hién t6t Quy ché dan chu trong don vi theo cc vin ban
huéng dan cua cép trén, céc quy dinh cua nha truong.

Hang thang, theo ddi can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong thuc
hién Quy ché dan cha cta don vi. Thu thap cc thong tin, y kién phan anh cua
can bg, gido vién, nhan vién theo cac noi dung sau:

- Viéc thuc hién cdc chu truong chinh sach cua Pang, nha nudc, ndi quy
cua nha trudng.

- Céng tac thyuc hién Quy ché chuyén mén

- Ché d¢ lam viéc, ché dé hoi hop.

- Ché db chinh sach ddi véi can b vién chire, lao dong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, d4nh gia chét luong gido vién.

- Nhimng phén anh tir phia phu huynh hoc sinh, cic doan thé tai dia phuong
dbi véi can bd, gido vién, nhan vién va nha truong.

- Hoat dong cuia Ban thanh tra nhan dan truong hoc.

- Cdng tac thu, chi cia Chi b, Nha truong, Cong doan, Chi doan...

- Tiép nhan giai quyét cac van dé thuomg ngay vé thuc hién Quy ché dan
chu ¢ don vi.

- Cong téc thi dua khen thuong doi véi CB, GV, NV binh xét xép loai CB,
GV, NV hang thang.

- Viéc cong khai td chirc danh gia xép loai cén b0, gido vién, nhan vién
hang théng, cudi ndm va viéc danh gid XL chudn CBQL va chuin nghé nghiép
GVMN cubi niam hoc.

I1. NHIEM VU CU THE

1. Pong chi: Nguyén Thij Huwong - Hi¢u trwéng - Truéng Ban chi dao.

- Phu trach chung, quan ly va diéu hanh moi hoat dong ctia Ban chi dao.
Phéi hop véi cong doan trong viéc thuc hién quy ché dan chu.

- Chi dao cac cudc hop cia Ban chi dao.

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach, QC hoat dong cua BCD.

- Tiép nhan céc y kién phan anh va cung Ban chi dao giai quyét cac van dé
mdt cach kip thoi theo thAm quyén duoc giao.
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- Thudng xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi céc van ban chi dao cia
céc cap, cac ndi dung dén chu trong nha trudng dén toan thé can bo, giao vién,
nhan vién va phu huynh hoc sinh, phu trach co s& vét chét cua nha truong. Thuc
hién t6t nhitng ndi dung dén chu tai don vi.

2. Pong chi: Lwu Ngoc Nhung- Pho Hi¢u trwéng - Phé Ban thuwong
truc:

- C6 trach nhiém thuong truc giai quyét cac cong viéc cua Ban chi dao, thuc
hién nhiém vu ty quyén cua Truéng BCD va c¢6 nhiém vu téng hop, theo doi, Xay
dung van ban, chuong trinh hi hop, bao céo hoat dong ctia Ban chi dao theo dinh
ky; Pon déc, tong hop y kién phan anh tir céc dong chi thanh vién Ban Chi dao.

- C6 trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién cac cong viéc cua Ban
chi dao, chi dao, huéng dén, kiém tra viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan
chu tai don vi, gitip truéng Ban chi dao trién khai céc hé thdng vin ban vé thuc
hién Quy ché dan chu tai co sd cua cép trén va cac vin ban cua co so.

- Phu trach céng tac tuyén sinh, cong tic phd cap giao duc, thuc hién Quy
ché chuyén mén.

- Phu trach cong tac béao cao, théng ké vé doi ngd, hoc sinh.

- Gidm sat viéc thuc hién ché do chinh sach, thu chi tai chinh va cac ndi
dung dan chu tai don vi.

3. Pong chi: Nguyén Thi Ly - Phé Hiéu truéng — Thanh vién

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi Phé Ban thuong truc thuc hién
nhiém vu téng hop, theo ddi, xdy dung van ban, chuong trinh hoi hop, bdo céo
hoat dong ctia Ban chi dao theo dinh ky; Pon ddc, tong hop ¥ kién phan anh tir céc
dong chi thanh vién Ban Chi dao.

- C6 trach nhiém cing giai quyét, chi dao thuc hién cac cong viéc cuia Ban
chi dao, chi dao, huéng dan, kiém tra viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan
chu tai don vi, gilip trudng Ban chi dao trién khai cac hé thdng vin ban vé thuc
hién Quy ché dan chu tai co s¢ cua cap trén va cac van ban cia co so.

- Phu trach cong téc quan ly béan tra, phan anh viéc thuc hién Quy ché dan
chu, y kién kién nghj ctia nhan vién nudi dudng.

- Giam sét viéc thuc hién ché do chinh sach, thu chi tai chinh va cac ndi
dung dan chu tai don vi.

- Phu trach cong tac quan ly gido duc, phan 4nh viéc thuc hién Quy ché
dan chu, y kién kién nghj cua gido vién.

4. Dong chi: Vwong Thi Phwrgng - TT t6 Vin Phong — Thur ky.

Co6 nhiém vu gitp viéc cho Ban chi dao ghi chép céac hoat dong, bién ban
lam viéc ctia Ban chi dao, thong ké, tong hop cac loai bao céo, két qua cua cac
doan kiém tra vé quy ché dan chu tai co s&; Kiém tra viéc xay dung va thuc hién
Quy ché dan chu tai don vi va phuc vu BCD khi dugc yéu ciu. Thuc hién Quy
ché dan chu tai co quan, dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua; Tham gia déy du cac
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cude hop khi duoc triéu tap; Nam tinh hinh va tich cuc dong gop y kién trong cac
ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cac vin ban huéng din thuc
hién Quy ché dan chu dén can b, gido vién, nhén vién trong don vi. Tiép thu y
kién, phan hoi vé tinh hinh thuc hién Quy ché dan chi cua CB, GV, NV trong
don vi.

- Tong hop céc ¥ kién phan anh, dé xuét cua can bg, gido vién, nhan vién
dé béo céo véi Chi bd va Ban chi dao.

5. Pong chi: Vi Thi Hoang Chung - Truéng ban TTND - Thanh vién.

- Kiém tra viéc xay dyng va thuc hién Quy ché déan chi tai don vi va phuc
vy Ban chi dgo khi dugc yéu cau.

- Thuc hién Quy ché déan chu tai co quan,dam bdo tinh thiét thuc, hiéu
quéa; Tham gia day du céc cudce hop khi duogc triéu tap; Ndm tinh hinh va tich cuc
déng gop y kién trong cic ky hop cua Ban chi dao. Tuyén truyén, phé bién cac
vin ban huéng dan thuc hién Quy ché dan chu dén cén bo, gido vién, nhan vién
trong don vi. Tiép thu y kién, phan hdi vé tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu
cua can bg, gido vién, nhan vién trong don vi.

- Thyc hién dung chirc ndng nhiém vu ctia Ban thanh tra nhan dan va
BCH Coéng doan co so.

- Thuc hién t6t ndi dung dén chu tai don vi nhu phén nhiém vu chung, phu
trach cac hoat dong Cong doan.

- Thyc hién cong téc thanh tra, kiém tra, don thu, khiéu nai t6 cdo theo
ding quy dinh (néu cé)

- Thyec hién tét cc cong viéc nhu phan nhiém vu chung.

5. Cic dong chi la thanh vién trong Ban chi dao con lai

- Téng hop céc y kién phan anh, dé xuét cta can bg, gido vién, nhan vién
dé bao cdo v6i Chi bd va Ban chi dao.

- Phu trach céng tac chuyén mon, cong tac kiém tra hoat dong su pham
clia nha gido, cong tac tuyén sinh, phd cép, cac hoat dong phong trao, Thuc hién
tot ndi dung dén ch tai don vi nhu phan nhiém vu chung

- Giam sat viéc x4y dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau.

- Thuc hién Quy ché déan chu tai co quan, dam bdo tinh thiét thuc, hiéu
qua; Tham gia day du céc cudc hop khi duge trigu tdp; Nam tinh hinh va tich cuc
déng gop y kién trong cac ky hop cua Ban chi dao. Tuyén truyén, phé bién cac
van ban huorng dan thuc h1en Quy ché dan cha dén CB,GV,NV trong don vi.
Tiép thu y kién, phan hdi v& tinh hinh thuc hién QCDC cta CB, GV, NV trong

don vi.



HOQI PONG TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAM NON HOA MAI Poc 1ap — Tw do — Hanh Phic
S6:  /NQ-HDTMNHM Déng Triéu, ngay 02 thang 10 nim 2024
NGHI QUYET

Phé duyét diéu chinh Quy ché thye hién din chii trong hoat dong nha truong

HOI DPONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cir Ludt Gido duc 2019;

Ludt thuc hién dan chii ¢ co sé ném 2022

Nghi Quyét s6 29/NQ/TW ngay 04/11/2013 ciia Ban Chdp hanh Trung wong
Dang khoa XI “ Vé déi méi can ban, toan dién gido duc va dao tao, dap iung yéu cau
cong nghiép hda, hién dai héa trong diéu kién kinh té thi truong dinh huong xa hoi
chu nghia va héi nhdp quéc té”;

Két lugn sé 91-KL/TW ngay 12/8/2024 cia Ban Chap hanh Trung wong két
lugn ciia BG Chinh tri tiép tuc thuc hién Nghi Quyét sé 29/NQ/TW ngay 04/11/2013
ciia Ban Chdp hanh Ti rung wong Dang khéa XI “ Vé déi méi cén ban, toan dién gido
duc va dao tao, ddp img yéu cdu cong nghiép héa, hién dai héa trong diéu kién kinh
1é thi truong dinh hudng xa héi chi nghia va héi nhdp quéc té”';

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Thi tuéng Chinh phu
vé thuce hién dan chi trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha nuée va don Vi sw
nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh sé6 24/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phi quy dinh viéc
quan ly trong co sé gido duc mam non va co sé gido duc phé thong céng ldp;

Can cir Théng tu‘\sé' 11/202Q/TT -BGDDT ngay 19 thing 5 ndm 2020 cia Bo
Gido duc va Pao tao vé Huong dan thuc hién dén chi frong hoat dong cua co sé
gido duc cong ldp;

Can cir Thong tw s6 52/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu Ié truomg mam non;

Can cir Thong tw s6 09/2024/TT. -BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bj truong B
Gido duc va Pao tao fé’an hanh Quy c/:zé thuc hién cong khai déi véi co s¢ gidao duc
va dao tao thuéc hé thong gidg duc quéc dan;

Can cir theo Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, cdn bé quan Iy, nguoi lao dong
treong Mam non Hoa Mai va Té trinh s& 242/TT-MNHM ngay 02/10/2024 ciia Hiéu
truong truong Mam non Hoa Mai dé nghi phé duyét diéu chinh Quy ché thuc hién
dan chi ciia truong Mam non Hoa Mai.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Hoi déng trudng thong nhat phé duyét: “ Piéu chinh Quy ché thuc hién

dén chi ciia truong Mam non Hoa Mai *( C6 ngi dung diéu chink Quy ché kém theo).



Piéu 2. Cin ctr vao ndi dung diéu chinh Quy ché duoc phé duyét, Hiéu trudng
tru'orng Mam non Hoa Mai ban hanh va t chirc thuc hién: “ Noi dung diéu chinh Quy
ché thyc hién dan chi cta trudng Mam non Hoa Mai” theo ding quy dinh.

Diéu 4. Hoi dong truong Mam non Hoa Mai, céc to chtrc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM. HOI DONG TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Lwu: VT, HSCM

Ngﬁ en-Thi Huong
HIEU TRUONG TRUUNG MN HOA MAI



PHONG GD&PT PONG TRIEU ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiie
S6: 249/QD-MNHM Déng Triéu, ngay 02 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh ngi dung diéu chinh Quy ché thwe hién dan chi trong
hoat djng nha truong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cu Ludt Gido duc 2019;

Ludgt thue hién ddin chu o co so nam 2022;

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thu tuéng Chinh
phii vé thue hién dén chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va
don vi sy nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 24/ND-CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh
viéc quadn Iy trong co s¢ gido duc mam non va co sé gido duc phé théng cong ldp;

Can cur Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bé

Gido duc va Dao tao vé Hudng dan thuc hién dén chii trong hoat dong cua co so
gido duc cong lap;

Cén cir Thong tw s6 52/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh Diéu I¢ truong mam non;

Cén cir Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bé tru'ong Bo
Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy che thuc hién cong khai doi véi co sé gido duc
va dao tao thugc hé thong gido duc quoc dan;

Can cu Nghi quyét so 249/NQ-HDTMNHM ngay 02/10/2024 cua Hoi dong
trzrong Mam non Hoa Mai vé viéc phé duyét diéu chinh Quy ché thuc hién déan chii

ciia trucong Mam non Hoa Mai. .
QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ndi dung diéu chinh Quy ché
thyc hién dan chu cia trudong Mam non Hoa Mai.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc td chirc doan thé, nha gido, can by quan Iy va ngudi lao dong
cua trudng Mam non Hoa Mai chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT.




NQI DUNG PIEU CHINH QUY CHE
Thyc hién dan chii trong hoat djng nha truong
(Kém theo Quyét dinh sé 249/0D-MNHM, ngay 02 thang 10 nam 2024)

Thuyec hi¢n diéu chinh tai Piém a, Khoan 2, Piéu 14 va Khoan 4, Diéu 16
I. Noi dung truée diéu chinh nhw sau:

Piéu 14. Nhirng viéc hiéu trwdng phai cong khai

2. Nhimg viéc phai céng khai dé ngudi hoc, co quan nha nudc cé tham
quyén va xa hoi tham gia giam sét, danh gia nha truong theo quy dinh cua phap
luat:

a. Nhimg viéc duge B truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Thong
tur s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao
Ban hanh Quy che thuc hién cong khai ddi véi co so gido duc va dao tao thudc hé
théng gido duc qudc dan.

Diéu 16: Trach nhiém td chirc thye hién viéc cong khai

4. Hinh thtre, cach thice thyc hién cong khai nhiing ngi dung dugc Bo truong
B¢ Gido duc va Dao tao quy dinh tai Théng tu 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/6/2024 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy che thuc hién
cong khai d6i véi co sé gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan.

IL. N¢i dung sau diéu chinh nhuw sau:

Diéu 14. Nhirng vi¢c hi¢u truwéng phai cong khai

2. Nhitng viéc phai cong khai dé nguoi hoc, co quan nha nuéc cé thim
quyén va xa hoi tham gia gidm sét, danh gia nha truong theo quy dinh cta phap
luat:

a. Nhimg viéc duge Bo truong B Gido duc va Dao tao quy dinh tai Thong
tw s6 36/2017/TT- BGDPT ngay 28/12/2017 cua B Gido duc va Pao tao "Ban
hanh Quy che thyuc hién cong khai ddi véi co s& gido duc va dio tao thudc hé thng
gido duc qudc dén.

Piéu 16: Trich nhiém & chirc thyc hién viée cong khai
4. Hinh thire, cach thirc thyuc hién cong khai nhirng ndi dung dugc Bo trudng
B Gido duc va Pao tao quy dinh tai Théng tu sé 36/2017/TT- BGDDT ngay

28/12/2017 cua B Gido duc va Pao tao "Ban hanh Quy che thuc hién cong khai
dbi voi co s& gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc qudc dan.



QUY CHE
Thye hi¢n dan chi trong hoat djng nha trwong
(Kém theo Quyét dinh s6 204/QD-MNHM, ngay 30 thang 09 nim 2023)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thwe hién dan chi trong nha truong.

1. Thuce hién dan chu trong nha truong nham phat huy quyén lam chu ctia nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc, ning cao trach nhiém cua hiéu
trudng

2. Tang cuong nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia nha trudng, gop
phan x4y dung moi truong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chat lugng gido
duc dao tao, phong chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, ctra
quyén.

Piéu 2. Nguyén 1‘15’10 thye hién dan chi trong nha trueong. '

1. Bao dam quyén cua nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong duoc biét,
tham gia y kién, quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha truong.

_2.Bao dam sy lanh dao cua Pang, quan ly cua Nha nude, phét huy vai trd cua
hoi dong truong, ctia higu truong va cac to chirc doan thé trong nha truong.

3. Thuc hién dan chu trong khuén khé Hién phéap va phap luét; bao dam trat
tw, ky cuong, khéng can tré hoat dong binh thudng clia nha truong.

4. Bao vé loi ich cua Nha nuéc, quyén va loi ich hop phép cua t6 chirc, c4
nhan.

5. Bao dam c6ng khai, minh bach, tang cuong trach nhiém giai trinh trong qud
trinh thuc hién dan chu cua nha truong.

6. Ton trong y kién déng gop cua nhan dén, nha gido, can bd quén ly, ngudi
lao dong, ngudi hoc; kip thoi giai quyét kien nghi, phan anh ctiia Nhan dan, nha gido,
can b quan ly, nguoi lao dong, ngudi lao déng, ngudi hoc.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché quy dinh viéc thyuc hién dan chu trong hoat dong cua truong Mam
non Binh Duong; dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co
quan, don vi, t6 chitc ¢6 lién quan.

2. Péi tugng ap dung

Hiéu trudng, nha giao, can bd quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc trong
trudng Mam non Binh Duong; céc té chie, cé nhan c6 lién quan.

Diéu 4. Quyén ciia can b, vién chire, nguoi lao dong trong thuce hién din
chi & nha troeong




1. Pugc cong khai thong tin va yéu cau cung cap théng tin day du, chinh xac,
kip thoi theo quy dinh cta phép luét.

2. Bé xuét sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh d6i véi cc ndi dung
thyc hién dan chu trong nha truong theo quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh khac
cua phép luét c6 lién quan.

3. Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 céo, khéi kién déi voi
cac quyet dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua
nha truong theo quy dinh ctia phép luat.

4. Pugc cong nhén, ton trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop phap
trong thue higén dan chu trong hoat dong ctia nha truong theo quy dinh cua phép luét.

Diéu 5. Quyén thu hudng cia nha gido, can bd quian Iy, nguoi lao dong
trong thye hi¢n dan chi ¢ nha truong.

1. Pugc Nha nude va phap luat cong nhan, t6n trong, bao vé, bao dam thuc
hién quyén con nguoi, quyén cong dan vé chinh tri, dan su, kinh té, van hoéa, xa hoi.
Pugc bao dam thuc hién cac quyén vé thyuc hién dan chu trong hoat ddong cua nha
truong theo quy dinh cta Quy ché nay va quy dinh khac ctia phap ludt ¢6 lién quan.

2. Pugc thong tin day du, kip thoi vé cac quyén va loi ich hop phép, ché do,
chinh sach xa hoi, phiic loi xa héi theo quy dinh cua phap luat va quyét dinh ctia nha
truong.

3. Bugc thy huong thanh qua d6i méi, phat trién kinh té - xa hoi, ché do an
sinh xa héi, su an toan, on dinh cta dat nudc, cia nha trudng va két qua thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

4. Pugc tao diéu kién dé tham gia hoc tép, cong tac theo quy dinh.
Piéu 6. Cic bién phap bao dam thyc hién din chi & nha truong

1. Boi dudng nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu cho ngudi dugc giao
nhiém vu t6 chirc thyc hién phép luat vé thuc hién dan chu trong hoat déng cta nha
truong.

2. Tang cuodng cong téc thong tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat
vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia nha truong; nang cao nhan thic vé viéc
bao dam thyuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

3. Néng cao trach nhiém cua nha truong, t chic, vai tro néu guong cua hiéu
truong, can b quan ly, dang vién, vién chirc, nguoi lao dong trong viée thuc hién
dan chu va bao dam thuc hién dan cha trong hoat dong cua nha truong; léy muc do
thue hién dan chu trong hoat dong cuia nha truong lam cén ctr danh gia két qua thuc
hién nhiém vu.

4. Kip thoi biéu duong, khen thuéng céc guong dién hinh, ¢6 nhidu thanh tich
trong viéc phat huy va t6 chic thuc hién tét dan chu trong hoat dong ctia nha truong;
phét hién va xir ly nghiém t6 chirc, c4 nhan vi pham phép luét vé thyc hién dan chu
trong hoat déng ctia nha trudng.



5. H trg, khuyén khich ung dung cong nghé thong tin, khoa hoc - k¥ thuat,
trang bi phuong tién ky thuat va bao dam cac diéu kién cén thiét khac cho viée to
chire thyc hi¢n dan chu trong hoat dong ctia nha truong phi hgp véi tién trinh chuyén
doi so trong gido duc.

Diéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam trong thue hién dan chi 6 nha truong

1. Gay kho khin, phién ha hodc can trg, de doa cong dan, nha giao, can bo
quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc thyuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong.

2. Bao che, can tro, tri dap hodc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyét kién
nghi, khiéu nai, té cao; tiét 16 théng tin vé ngudi td céo, ngudi cung cap théng tin vé
hanh vi vi pham ¢6 lién quan dén viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong dé thuc
hién hanh vi xdm pham an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi, xdm pham loi ich
ctua Nha nudec, quyén, loi ich hop phap cua td chirc, ca nhan.

4. Loi dung viéc thuc hién dan cha trong hoat dong cua nha truong dé Xuyén
tac, vu khéng, gdy mau thuan, kich dong bao luc, phén biét ving, mién, gi6i tinh,
ton gido, dan tdc,...gay thiét hai cho ca nhan, to chtre.

5. Gia mao gidy to, gian lan hoic dung tht doan khéc dé lam sai léch két qua

ban, quyét dinh, tham gia y kién cta cong dan, can by, vién chirc, ngudi lao dong va
nguoi hoc.

Diéu 8. Xir Iy vi pham phap luét vé thye hién dan chi trong hoat dong
cuia nha trudong

L. Ca nhan c6 hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dén chu trong hoat dong
cua nha truong thi tiy theo tinh chit, mirc d6 vi pham ma bi xr phat vi pham hanh
chinh, 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su;
néu gdly thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luat.

2. T6 chirc vi pham quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh khac ctia phap luét
c6 lién quan dén thyc hién dan chi & co s thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham
ma bi xir phat vi pham hanh chinh; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy
dinh cuta phap luat.

3. Nha gido, cén bo quan ly, nguoi lao dong loi dung chirc vu, quyén han vi
pham quy dinh ctia Quy ché nay, xdm pham loi ich ctia Nha nudce, quyén va loi ich
hop phéap ctia t6 chirc, c4 nhan thi tuy theo tinh chat, murc d6 vi pham ma bi xtr ly ky
lut hodc bj truy ctru trach nhiém hinh sw; néu gay thiét hai thi phai bdi thudng, boi
hoan theo quy dinh ctia phap luat.

4. Vige xtr phat vi pham hanh chinh, xir ly ky luat déi véi cac hanh vi vi pham
phép luat vé thuc hién dan chi & co s& thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu.

Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG



Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BQ QUAN LY, NHA GIAO,
NGUOI LAO PONG, HOQI PONG TRUONG VA CAC PON VITO CHUC
TRONG NHA TRUONG

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thuc hlen nhiém vu va quyén han cua hiéu truong theo quy dinh cua Luét
Gido duc va mot sé diéu c6 lién quan.

2. Thyc hién dan chi, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua nha
trudng trong quan ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach déi
voi nha gido, cdn bé quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh cta phap
luét va Thong tu nay.

3. T4 chirc cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gid két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vy, giai phap chii yéu phai thuc hién trong thoi
gian t6i cia nha truong,

4. Ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh ciia nha gido, can bo quén Iy gido duc,
nguoi lao dong va nguoi hoc. Khi nha gido, can bo quan ly giéo duc, ngucn lao dong
va nguoi hoc dang ky duoc gap va ¢6 ndi dung, 1y do cu thé phai b tri thoi gian
thich hop dé gip mat va trao d01

5. Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu cach thirc
to chirc thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhing néi dung
cong vigc trong nha truong,

6. Chi dao, xem xét, xtr ly kip thdi céc khiéu nai, t§ céo, kién nghi ctia nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi cﬁa Ban Thanh tra
nhan dén ctua nha trucmg, kip thoi béo cdo co quan cé thim quyén nhitng vén dé
khéng thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xit Iy kip thoi ngudi c6 hanh vi can tré viée thuc hién dan
chu trong hoat déng cua nha truong va nguoi c6 hanh vi tra thu, tra dap nha gido,
cdn bo quan ly, ngudi lao dong va nguoi hoc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy
dinh cua phap luat.

8. Guong mau, di dau trong VIec dau tranh chéng nhitng biéu hién cira quyén,
sach nhiéu, thanh kién, tru dép, gidu giém, bung bit, lam sai 1éch sy that, 1am trai
nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chu khéc trong nha truong.

9. Phéi hop voi Cong doan co so td chuc hi nghi nha gido, can b quan ly
gido duc, nguoi lao dong cia nha truong mdi nim mot lan vao diu nim hoc theo
quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuéc
va don vi sy nghiép cong lap va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Piéu 10. Trach nhiém ciia nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong.




1. Tuén thu quy dinh cla phép luét vé thuc hién déan chu trong hoat dong cua
nha truong.

2. Tham gia y kién vé céc ndi dung dugc dua ra lay y kién trong nha truong
theo quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh khéc cua phép ludt co lién quan.

3. Chap hanh quyét dinh cta hiéu truéng nha truong theo quy dinh.

4. Kip thoi kién nghi, phan énh, t8 cdo dén co quan c6 thdm quyén khi phat
hién hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha
truong.

5. Tén trong va bao dam trét tu, an toan x4 hdi, loi ich ctia Nha nudc, quyén
va loi ich hop phdp cta to chire, c4 nhan.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Hpi dong truong

Hoi d(’“)ng truong cd trach nhiém phé duyét va giam sat viéc thuc hién quy ché
dan chu trong céc hoat dong ctia nha truong.

Piéu 12. Trach nhiém ciia ph6 Hiéu truéng, to troeong chuyén mon.

1.Tham muu dé xuét nhimg bi¢n phap giup hiéu truong thuc hién quy ché dan
chu trong nha trudng.

2. Chép hanh va té chirc thue hién dan chu trong nha truong.

3. Thyc hién nghiém 1é 16i lam viéc trong nha trudng, gitra cac t6 chuyén mon;

thuc hién diy du chic nang, nhiém vy ctia t6 chuyén moén trong nha truong theo quy
dinh.

Piéu 13. Trich nhi¢m ciia ngudi dimg dau doan thé, td chire va ban thanh
tra nhin din trong nha truong.

1. Ngudi dimg dau doan thé, 6 chic trong nha truong c6 trach nhiém:

a. Phéi hop véi Hidu trudng trong viée t6 chire, thuc hién quy ché dan chu

trong hoat dong ctia nha truong.

b. Nang cao chat luong hoat dong cuia cac doan thé, cac td chire, dan cha ban
bac céc chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu trong nha truong.

2. Ban thanh tra nhén dén giam sét, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu
co s0; lang nghe y kién cua quan chiing, phat hién nhimg vi pham quy ché dan chu
trong don vi, nha truong dé nghi hiéu truéng giai quyét. Trong trudng hop hiéu
truong khong giai quyeét hodc giai quyét khong ding quy dinh thi bao céo véi ¢6 cap
¢ tham quyén b6 nhiém hodc céng nhén hi¢u trudng xem xét quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHAL
Piéu 14. Nhirng vi¢c hi¢u truwéng phai cong khai



1. Nhimg viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong

biét:

a. Chu truong, chinh sach cta Pang va phap luat ciia Nha nuée lién quan
dén hoat dong ctia nha truong;

b. Céac n01 quy, quy ché ctia nha trudng; quy tic tmg XU cia nguoi co6 chuc

vu, quyen han trong nha truong.

c. Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan, ké hoach, dé 4n, du 4n, chién luoc
dinh huomg phat trién cua nha truong

d. So liéu, béo céo thuyét mmh du toan ngén sach nha nude da dugc cap c6
thdm quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hién du toan ngéan
sach va quyét toan ngéan sach hing nim cua co quan, don vi; két qua thuc hién céac
kién nghj ciia Kiém toan nha nudc (néu co).

d.Tiéu chuan dinh mre, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sim, giao, thué, sir dung, thu hoi, didu chuyén, chuyén déi cong nang,
ban, thanh ly, tiéu huy va hinh thire xir Iy khac ddi véi tai san cong; tinh hinh khai
thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong dugc glao quan ly, str dung.

e. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng; diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyen biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyen doi vi tri
cdng tac, hop dong lam viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép; thay doi vi tri viée
lam, chédm dut hop dong lam viéc, di cong tac nude ngoai, giai quyét ché do, nang
bac luong, danh gi4, xép loai cén bo, vién chirc, ngudi lao dong, thang hang, khen
thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu dbi véi nha gido, can bo quan ly va ngudi lao
dong; cac dé 4n, du 4n, chuong trinh, ké hoach va viéc xdy dung céc van ban quy
pham phap luat cua nha truo'ng

g. Két luan cua cap c6 thim quyén vé vu viéc tiéu cyc, tham nhiing, lang phi

trong don vi, ban ké khai tai san, thu nhap cta ngudi cé nghia vu phai ké khai theo
quy dinh cuia phép luét.

h. Két qué thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo, kién nghi trong
ndi bd nha tru'ong,

i. Két qua tong hop y klen va g1a1 trinh, tiép thu y klen cua nha gido, can bo
quan ly va ngu‘ou lao dong vé nhitng van dé thudc thim quyén quyét dinh cua hiéu
trtro'ng dua ra lay y kién cua nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai
Diéu 20 cua Quy ché nay;

k. Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan ly cap trén lién quan dén cong
viéc cua nha trudng.

2. Nhimng viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan nha nudc c6 thim quyén
va xad hoi tham gia gidm sét, danh gid nha trudng theo quy dinh cta phép luat:

a. Nhitng viéc dugce B§ truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Thong tu
36/2017/TT- BGDDT ngay 28/12/2017 cia B6 Gido duc va Pao tao "Ban hanh Quy




ché thuc hién céng khai d6i véi co so gido duc va dao tao thudc hé théng g1do duc
qubc dan”.

b. Tat ca céc quy dinh cua nha truong lién quan dén viéc viéc hoc tap cua
nguoi hoc theo quy dinh cua phép lut.

c. Két qua kiém dinh chit luong gido duc.

Diu 15. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Cén ctr vao dic diélp, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, nha
truong dp dung mot, mdt so6 hodc tit ca cac hinh thire cong khai sau day:

a. Niém yét thong tin;

b. Thong bao qua hé thong théng tin noi b hodc dang tai trén cong théng tin
dién tu, trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi;

¢. Thong bao tai hdi nghi can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong cua
co quan, don vi;

d. Théng bao bang vin ban dén toan thé can b0, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong tai co quan, don vi;

d. Thong qua ngudi phuy trach cac bd phan cta co quan, don vi dé théng bao
dén cén bg, cong chiic, vién chire, nguoi lao dong;

e. Thong bao bang vin ban dén té chic dang, Ban Chap hanh Cong doan co
quan, don vi dé thong bao dén cén b, cong chue, vién chire, ngudi lao dong tai co
quan, don vi;

g. Cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phép luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan, don vi.

h. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tép ctia ngudi hoc phai duge nha
truong cong khai theo hinh thirc phut hop véi ndi dung, phuong thirc, di tuong, quy
mo gido duc, dao tao.

2. Thoi diém cong khai

a. Noi dung nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, can b quan ly va nguoi
lao dong biét phai dugc cong khai cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét
dinh, van ban ctia co quan c6 thim quyén vé noi dung can cong khai, trir truong hop
phap luét c6 quy dinh khac. Pdi véi vin ban niém yét tai tru s& ctia nha truong thi
phai thuc hién niém yét it nht 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

b. Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguoi hoc phai dugc nha truong
cong khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh x4c va kip thoi trude khi
khai giang ndm hoc méi hodc ¢ thay doi néi dung lién quan.

Piéu 16: Trich nhiém t6 chirc thye hién viée cong khai

1. N6i dung cdng khai tai Diéu 10 phai duoc déang tai trén trang théng tin dién
tr ndi by hodc hé thong théng tin dién tir ndi bd it nhét 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay
bat dau dang tin hogc giri thdng tin, trir truong hop phap luat ¢6 quy dinh khéc.



2. Truong hgp nha trudng chua bi su ¢b trang thong tin (h¢ thong thong tin)
dién tir ngi bo thi Hiéu truong co trach nhi¢ém t6 chirc niém yét cac thong tin quy
dinh tai Piéu 10 cua Quy ché nay tai ban cong khai cua nha truong va bd phéan cé
lién quan tryuc tiép it nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yet trir truong hop da
sir dung hinh thirc théng bao bang vin ban dén toan thé can b9, vién chirc, nguoi lao
ddng tai nha truong hodc phap luét c¢6 quy dinh khéac.

3. Nguoi ding dAu co quan, don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc cung cap thong tin
theo yéu cau cua nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong ddi véi nhiing thong tin
trong thoi han cdng khai ma chua duoc cong khai, thong tin dd hét thoi han cong
khai hogc théng tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bt kha khéang ma nguoi
yéu cau khéng thé tiép can duoc.

4. Hinh thirc, cach thirc thuc hién cong khai nhitng néi dung duogc Bo truong
B6 Gido duc va DPao tao quy dinh tai Thong tu 36/2017/TT- BGDPT ngay
28/12/2017 cia B9 Giao duc va Pao tao "Ban hanh Quy ché thuce hi¢n cong khai déi
v6i co sO gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qude dan” dugc thyuc hién
theo quy dinh cua Thong tu nay.

Muc 3
NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOT LAO PONG BAN VA QUYET
DINH
Dleu 17: Nhitng ndi dung nha gido, cin bg quan ly, nguwdi lao dong ban
va quyét dinh.

1. Bau, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan ¢ don Vi.
2. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong.

3. Céc cong vigc tu quan khac trong ndi b co quan, don vj khéng trai véi quy
dinh cua phap luét, phtu hop véi dao dic xa hdi.

Diéu 18: Hinh thire nha gido, cin by quén 1y, ngudi lao dong ban va quyét
dinh.

1. Nha gido, can by quan ly, ngucu lao ddng tai nha truong ban va quyét dinh
céc ndi dung quy dinh tai Diéu 17 cua Quy ché nay tai hoi nghi nha gido, can b
quén ly, nguoi lao dong trén co s dé xuét cua Ban Chap hanh Cong doan nha truong,
hiéu trudng hodc khi c6 it nhat mot phan ba téng s6 nha gido, can bd quan ly, nguoi
lao dong ctia nha truong cing dé ‘nghi.

2. Trudng hop khong thé t6 chirc hdi nghi nha gido, can bg quan ly, nguoi lao
dong cua nha tru'ong vi Iy do bat kha khang hodc hi nghi da dugc triéu tap dén lan
thir hai nhung van khong c6 du s6 ngudi tham du quy dinh thi hi¢u truong sau khi
da thong nhit véi Ban Chap hanh Cong doan nha truong quyét dinh té chic gii
phiéu iy y kién cua toan thé nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong trong nha
truong.

Piéu 19: Trach nhlem trong viéc to chirc dé nha gido, can by quan ly,
ngudi lao dng ban va quyét dinh



1. Hiéu trudng c6 trach nhiém phdi hop ciing Ban Chép hanh Cong doan nha
truong thong nhat chu trurong, xay dung ké hoach t6 chtre hoi nghj nha gi4o, can bo
quan ly, nguoi lao dong hogc t6 chire guri phiéu 1dy y kién dé nha gido, can by quan
ly, ngudi lao dong ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 17 ciia Quy ché
nay.

2. Hiéu trudng phéi hop cting Ban Chép hanh Coéng doan co quan, don vi phd
bién, huéng din, don déc viéc thuc hién nghj quyét ctia hdi nghi nha gido, can bo
quan ly, ngudi lao dong, quy ché thyc hién dan chi cua nha truong va cac ndi dung
khac da dugc nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong quyét dinh; cir ddu méi dé
phoi hop, theo ddi, d& xuét xur Iy kip thoi nhimg phét sinh trong qua trinh t6 chire
thuc hién.

3. Pinh ky 06 thang mot lan, hiéu truéng phdi hop véi Ban Chap hanh Cong
doan nha trudng 6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét héi nghj nha
gido, can b quan 1y, ngudi lao dong; thong béo két qua kiém tra, dénh gia dén toan
thé nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

4. Dang vién, nha gido, can bo quan ly, ngudi lao dong trong nha truong co
trach nhi¢m tich cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh céc noi dung quy dinh
tai Diéu 17 cta Quy ché nay va nghiém tic thye hién cdc quyét dinh da dugc tap thé
thong nhat; truong hop nhan thay quyét dinh cta tap thé nha gido, cén bo quan ly,
nguoi lao dong khong bao dam trinh tu, thu tuc hodc ¢6 ndi dung trai véi quy dinh
cua phap ludt, tréi dao dirc xa hoi thi c6 quyén kién nghi, phan énh dén Ban Chip
hanh Céng doan cép trén, lanh dao cfip trén tryuc tiép cua co quan, don vi hodc co
quan khic c6 thim quyén.

Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 20. Nhirng viéc nha gido, cin bg quén 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc
tham gia y kién truéc khi hiéu truémg quyét dinh

1. Nhimg viéc nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong tham gia ¥ kién:

a. Giai phép thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia nha truong;

b. Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang ctia nha truong;

¢.Té chirc phong trao thi dua cta nha truong;

d. B4o cdo so két, téng két ciia nha truong;

d. Céc bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong chdng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhén dén;

e. K& hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng, bé nhiém nha gido, can bé quan

ly va nguoi lao dong;




g- Thyc hién céc ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cia nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong;

i. Dy thao quy ché thuc hién dan chi ciia don vi.
g. Du thao quy ché chi tiéu noi bo ciia don vi.
h. Céc du thao ndi quy, quy ché khac ctua don Vi.

k. Cac ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thyuc hién dan
chu cua don vi.

2. Nhirng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a. Ké hoach gido duc va dao tao hé.ng nam cua nha trudng;

b. Nhiing thong tin c6 lién quan dén hoc tép, rén luyén, sinh hoat va cic khoan
dong gop theo quy dinh;

¢. Ché do chinh sach ciia Nha nuéc;

d. Noi quy, quy dinh cia nha truong c6 lién quan dén ngudi hoc;

d. T chire phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong c6 lién
quan dén nguoi hoc.

Piéu 21. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cin ctr dic diém, tinh chit va ndi dung hoat dong, cac don vi ap dung nhiing
hinh thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép véi hiéu truong nha truong hodc théng qua
nguoi phu trach cic bo phén cia nha truong,

2. Thong qua hdi nghj nha gido, can by quan 1y, ngudi lao dong va cac cudc
hop, hoi nghi khac cta don vi.

3. Thé hién y kién qua phiéu Iy y kién truc tiép hodic dur thio van ban do
cap c6 tham quyen giri.

4. Tham gia y kién qua hom thu gop y, duong ddy nong, hé thong thong tin
ndi bo hodc cong théng tin dién tu, trang thong tin dién tir ctia don vi.

5. Thong qua Cong doan va céc t6 chire doan thé khac tai don vi.

6. Cac hinh thirc khéc khéng tréi véi quy dinh cua phap luat va dugce quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cia don Vi.

Diéu 22. Trich nhiém trong viéc té chire dé nha gido, cin bd quan ly,
ngudi lao dong va ngudi hoe tham gia y kién

1. Hi¢u truéng nha truong c6 ké hoach té chirc I4y y kién nha giso, can bd
quan ly, ngudi lao dong vé cac noi dung quy dinh tai Diéu 20 cta Quy ché nay, trong
d6 xéc dinh 16 ndi dung ldy y kién, hinh thirc 14y y kién, cach thirc, thoi han trién
khai va trach nhiém td chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, téng
hop y kién, théng tin phan héi ctia nha gido, can bé quan Iy, ngudi lao dong; nghién



clru, tiép thu, giéi trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai
trinh, ti€p thu den nha gido, can b quan ly, ngudi lao dong.

2. Ban Chép hanh Céng doan nha trudng phdi hop véi hiéu truéng trong viée
thuc hign ké hoach té chirc ldy y kién; giam sét viéc 1p va t6 chuc thuc hién ké
hoach t6 chirc ldy y kién, qué trinh 14y y kién, két qua giai trinh, tiép thu va td chirc
thyre hién cac ndi dung nha gido, cén bo quan ly, nguoi lao dong da tham gia y kién;
tham gia ¥ kién trudc khi hiéu truéng ra quyét dinh ban hanh quy ché thuc hién dan
chu cua don vi.

3. Dang vién, nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong trong nha truong c6
trach nhiém tich cuc, guong mau dong gop, tham gia y kién 1am co s& cho cép co
thim quyén quyét dinh; theo doi, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép
thu y kién doi véi cdc noi dqu da dugc dua ra léy' y kién qhé gido, can bd quan ly,
nguoi lao dong va qua trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Muc 5
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 23. Nhirng viéc nha gido, cian b§ quan ly, nguoi lao dong tham gia
gidm sat, kiém tra ’

1. Nha giéo, can bo quan ly, ngudi lao dong kiém tra viéc thyuc hién cac néi
dung ma tép th§ can b, cong cht;c, vién chire, nguoi lao dong di ban va quyét dinh
quy dinh tai Diéu 17 ctua Quy ché nay.

2. Nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong giam sat viéc t6 chire thuc hién
dén chu ¢ co s¢ va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua hiéu truong nha truong,
hanh vi hanh chinh cta ngudi thuc thi nhiém vu tai don vi.

Diéu 24. Hinh thirc giam sat, kiém tra.

Nha truong td chirc dé nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong giam sit,
kiém tra théng qua céc hinh thirc sau:

1. Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat ctia nha gido, can by quan ly, ngudi
lao dong & co quan, don vi.

2. Quan sét, tim hiéu, giao tiép véi ngudi c6 chirc vy, quyén han, nha gido,
can by quan ly, ngudi lao dong khéc trong don vi.

3. Tiép cén cac thong tin dugc cong khai; céc thong tin, bdo co ciia don vi
hodc nguoi dugc giao quan 1}’7, thue hién cac néi dung nha gido, cén bé quan ly,
nguoi lao dong da ban va quyét dinh:;

4. Tham duy héi nghi nha gido, can bd quan Iy, ngudi lao dong.

5. Nha gido, can bj quan ly, nguai lao dong thye hién viéc kiém tra, giam sat
thdng qua hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhan dan & don vi.

Diéu 25. Xir Iy két qua kiém tra, gism sit ciia cén b, cong chirc, vién
chire, ngwoi lao dong



a. Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, nha gido, can bd quan ly, nguoi
lao dong tham gia nhén xét, gdp y kién vé phdm chit chinh tri, dao durc, nang luc,
trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu cta nguoi dimg dau,
ban lanh dao, nguoi quan ly, phu trach truc tiép, nhiing ngudi ¢ tham quyén khéc
tai co quan, don vi; tich cuc tham gia y kién gop phé‘m xdy dung ndi b co quan, don
vl trong sach, virng manh.

b. Khi phat hién hanh vi, ndi dung cé dau hiéu vi pham, nha gido, cin by quan
ly, ngudi lao dong c6 quyén khiéu nai, té cdo theo quy dinh cua phép luat hodc kién
nghi, phan anh dén hiéu trudng, dén té chirc Cong doan hodc c4c to chitc doan thé
khac ma minh la thanh vién dugc thanh 1ap va hoat dong trong nha truong hoic phan
4nh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chirc
nang, nhiém vu.

c. Ban Thanh tra nhan dan & don vi thay mit nha gido, cén bo quan ly, nguoi
lao ddng thyc hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh tai khoan b Diéu nay.

Diéu 26. Trach nhi¢m trong viéc bio dim dé can b, cong chire, vién chire,
nguoi lao djng thue hi¢n kiém tra, gidm sat

1. Hi€u trudng nha truong c6 trach nhiém sau day:

a. Phdi hop ciing Ban Chap hanh Céng doan nha truong, cin cir vao yéu cau,
nhiém vu, dic diém, tinh chét t& chire, hoat dong va diéu kién thuc té cua don vi,
xdy dyung va ban hanh quy ché thuc hién dan chi cta co quan, don vi dé quy dinh cu
thé hon ndi dung, céch thire thye hién dan chii & don vi minh lim co s& dé nha gido,
cén bd quan ly, ngudi lao dong kiém tra, giam sét viéc thuc hién. Noi dung ctia quy
ché thuc hién dan chi cua don vi c6 thé mé& rong hon pham vi thuc hién dan chu ctia
nha gido, can bo quan ly, ngudi lao dong nhung khong dugc trai hodc han ché viéc
thue hién céc ndi dung da dugc quy dinh theo Luat dan chi co s& nam 2022:

b. Tao ldp co che tiép nhan gop y, kién nghi, phan 4nh ciia nha gido, cén bo
quan ly, nguoi lao dong tai don vi; thuc hién viéc ddi thoai, giai trinh véi nha gido,
can by quan ly, ngudi lao dong theo quy dinh cua phap ludt; sir dung ndi dung nhén
xét, gbp v cua nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong trong qué trinh thuc hién
déanh gia, xép loai chat lugng cén bo, vién chire, nguoi lao dong tai don vi.

c. Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 1i kip thoi khidu nai, 6 co, kién nghi,
phan anh ctia nha gido, cdn by quan 1y, nguoi lao dong, kién nghi ciia Cong doan va
cac td chirc doan thé khéc tai don vi; kip thoi bdo cdo, chuyén thong tin dén co quan
c6 thdm quyeén doi véi nhitng van dé khong thude thim quyeén giai quyét cia minh.

d. Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan ¢ don vi thuc hién
nhiém vy kiém tra, giam sét theo quy dinh ctia phap luat;

d. Xir ly ngudi c6 hanh vi can tré nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong
thue hién quyén kiém tra, giam sat hodc nguoi ¢ hanh vi tra thu, tri dap nguoi khiéu
nai, to céo, kien nghi, phan anh theo quy dinh ctia phép luat;

e. Thyc higén cac bién phap phong ngira, ngan chin hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xur ly va tao dieu ki¢n dé co quan, to chirc ¢6 tham quyén xur ly nguoi ¢6 hanh



vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé Xay ra tham nhiling, tiéu cyc trong
don vi thi bi xtr ly theo quy dinh ctia phap luét.

2. Céc co quan, don vi, t6 chire, c4 nhan quy dinh tai khoan b Piéu 20 cua
Quy ché nay c6 trach nhiém tiép nhan, xvr ly, g1a1 quyét khiéu nai, té cao, kién nghi,
phan &nh cta nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong theo tham quyén hoic thuc
hién viéc thanh tra, kiém tra, gidm sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong chiu trach nhiém vé ndi dung
khiéu nai, t6 cdo, kién nght phan anh cua minh; chu dong, tich cuc phdi hop véi
Ban Thanh tra nhan dén va cic co quan, t6 chire, ca nhan c6 trach nhiém trong viéc
xac minh, kiém tra, giam sat déi véi cac ndi dung ma minh di kién nghi, dé nghi.

Chll'O’llg 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC LIEN QUAN

Piéu 27. Trach nhiém cua Hiéu truwéng

1.T chic, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va dang
tai trén trang théng tin dién tir ciia nha trudng dé cong dan, co quan, don vi, t6 chirc
dugc biét cac ndi dung sau:

a. Bg phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc cb ién quan;

b. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢. Mau don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d. Phi, I¢ phi theo quy dinh

d. Thoi gian giéi quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha glao can by quan ly va nguoi lao dong trong viéc
giai quyét cong viée cua cong dan, 6 chuc; kip thoi c6 bién phap xir ly thich hop
theo quy dinh cua phép luat dbi véi nhu'ng nha gido, cdn by quan ly, nguoi lao dong
khong hoan thanh nhiém wvu, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gy phién ha,
tham nhiing trong viéc glal quyét cong viéc clia cong dan, t6 chire.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thyc hién viéc tiép cong dan va bé tri
hom thu gép y ( truc tiép hoac qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu trach cong
tac hanh chinh ciia nha trudng cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién ctru cac
y kién gop y, béo céo hiéu truong xem xét, giai quyet

4. Ctr nguoi co trach nhiém gip va giai quyét cong viéc co lien quan khi cong
dan, t6 chirc ¢6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; nhirng kién nghi, phan anh, phé
binh cua cong dan, t6 chirc phai dugc nghién ctru va xur ly kip thoi.

Piéu 28. Trach nhiém ciia nha gido, cian by quén Iy va ngum lao dong

1. Tiép nhan théng tin; giai quyét cac cong viée cia cong dan, to chuc co lién
quan ta1 nha truong; bao vé¢ bi mét ctia nha nudc, bi mat cong tac va bi mat vé nguoi
cung cap thong tin theo quy dinh cua phap luét.



2. Khi cong dan, t6 chirc yéu cau, cé trach nhiém glal quyet cac yéu cau do
theo thim quyen va quy dinh. Nhung viéc khong thudc tham quyen g1a1 quyét, phai
thong bao dé cong dan, t6 chire biét va huéng dan cong dan, to chitc dén noi c6 thim
quyén g1a1 quyét. Khong duge quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhung, gay kho
khan, phlen ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viée clia cong dan, td chure.

Piéu 29. Poi thoai trong nha tnm'ng

1. Hang ndm theo nim hoc viéc ddi thoai trong nha truong dugc thyc hién dinh
ky it nhat mt nam mét 1an hoic khi c6 mot bén yéu ciu; thoi gian, dia diém, quy
trinh t6 chirc ddi thoai do hai bén thong nhét.

2. Déi thoai trong nha trudng dugc thyc hién théng qua viée trao doi truc tiép
gilia nha gido, can bg quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc véi hiéu truéng hoic
gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién nguoi hoc voi hiéu truong, céc noi dung doi
thoai lién quan dén nghla vy, trach nhiém va quyen han ctia méi bén, viéc thuc hién
dén chii co s, cac van dé vé cong khai, céc van dé lién quan dén ké hoach, noi quy,
quy ché cta nha trudng; viéc thuc hién ché do chinh sach déi CBGVNYV, ngudi lao
dong va nguoi hoc.

Piéu 30. Quan hé giira hi¢u trwédng véi co quan quan Iy cap trén

1. Phyc tung su chi dao cta co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 béo
cao dinh ky diing quy dinh, kip thoi, nghiém tl'Jc

2. Kip thoi phan anh nhiing Vuorng mic, kho khin va kién nghi nhitng bién
phap khic phuc dé co quan quan ly cép trén xem xét giai quyet

3. Phan anh nhung van dé chua rd trong chie dao ctia cép trén, gopy, phe binh
co quan quan ly cép trén bang van ban hoac thong qua dai dién. Trong khi y kién lén
cép trén chua duorc giai quyét, nha trudng van phai nghiém tic chap hanh va thuc
hién chi dao ciia cép trén.

Piéu 31. Quan hé giira hiéu trudng véi ca nhén, to chire trong nha tru‘o‘ng

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac cac van dé phat
sinh lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky 1am viéc véi nguoi ding dau céc
t6 chirc trong nha trudong. Khi nguoi dimg dau cac td chirc trong nha truong ding ky
lam viéc v6i céc ndi dung, cong viéce cu thé thi phai tra 1oi vé ké hoach lam viéc hoic
Iy do tir chéi.

Piéu 32. Quan hé giira hi¢u truwdng vé’i chinh quyén dia phuong

Hiéu tn,rong c6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché véi chinh quyén
dia phuong dé phéi hop giai quyet nhiing cong viéc c6 lien quan dén cong tac gido
duc trong nha trudng va quyén loai cua nguoi hoc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Trach nhiém thi hanh




1. Tru6e ngay 15 thang 11 hang ndm, nha truong giri béo cdo tinh hinh thuc
hién dan chii trong nha trudng ciia nam hoc trudce lién ké vé co quan quan ly cap trén
dé theo ddi va téng hop béo cao.

2. Ngudi dimg déu cac doan thé, céc té chirc trong nha truong (Chi bg, Cong
doan, Poan TN, Hoi dd‘ng nha truong, Ban thanh tra nhédn ddn) c6 trach nhiém xay
dung va thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong ciia nha truomg; t chirc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché dan chu & co s&; kip thoi biéu duong, khen thudng céc
ca nhan, tap thé thyuc hién tét Quy ché, nhic nhé hodc xtr ly cac trudng hop vi pham
Quy ché nay.

Quy °ché nay dugc Hoi nghj can bg, vién chirc, ngudi lao dong ciia nha trudng
ban bac, bi€u quyet théng qua, Hoi dong trudng phé duyét. Nhitng thay dai, bo sung
chi dugc dieu chinh trong Hoi nghi can b, vién chuc, ngudi lao ddng hang nim cua
nha truong.

Diéu 34. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay duoc ban hanh va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.




